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คำนำ 
 

 ตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารอย่างน้อยตามที่กฎหมาย
กำหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และตามประกาศคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ เรื ่องหลักเกณฑ์และวิธีการเกี ่ยวกับการจัดให้มีข้ อมูล
ข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ที่ทำการของหน่วยงานของรัฐ
โดยเรียกสถานที ่ที ่จ ัดเก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสารว่า ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ 
 

 ดังนั้น เพื่อเป็นไปตามกฎหมายที่กำหนดในการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ
สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการดังกล่าวจึงได้ตั้ง “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารราชการสำนักงานการวิจัย
แห่งชาติ” ขึ ้นเพื ่อให้บร ิการข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และ ๙ แห่ง
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ซึ่งประชาชนสามารถ
เข้าตรวจดูได้อย่างสะดวก ในวันและเวลาราชการ  
 
 

  



 
 

คู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 

ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 

คำนำ 

เรื่อง หน้า 

ส่วนที่ ๑ การขอรับบรกิารข้อมูลข่าวสาร  

๑. ประเภทขอ้มูลขา่วสาร  ๑ 

๒. หลักเกณฑ์การขอรับบริการข้อมลูข่าวสาร  ๔ 

๓. ช่องทางการขอ้รับบริการข้อมลูข่าวสาร ๕ 

๔. ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมลูข่าวสาร ๖ 

ส่วนที่ ๒ หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ 
           หน่วยงานภายในสำนักงานการวิจยัแห่งชาติ 

 
๗ 

ภาคผนวก    

ที่ตั้งและแผนทีส่ำนักงานการวิจัยแห่งชาต ิ ๑๐ 

ตัวอย่างแบบฟอร์มการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารราชการ ๑๑ 
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ส่วนที่ ๑  การขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 
                      ของสำนักงานการวิจัยแห่งชาต ิ
 

ข้อมูล 

๑. ข้อมูลที่เปิดเผยได้ ๒. ข้อมูลทีไ่ม่ต้องเปิดเผย 

 

๑. ข้อมูลที่เปิดเผยได้ มาตรา ๗ 

๑. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน 

๒. สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญและวิธีการดำเนินงาน 

๓. สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือคำแนะนำ 
ในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 

๔. กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คำส่ัง หนังสือเวียน 
ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ ทั้งนี้ 
เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผลเป็น
การทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง 

๕. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด 
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๑. ข้อมูลที่เปิดเผยได้      
    (ต่อ) 

มาตรา ๙ 

๑. ๑) ผลการพจารณาหรือคำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อ
เอกชน รวมทงความเห็นแย้งและคำสั่งที่เกี่ยวข้องใน
การพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว  

๒. นโยบายหรอการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราช
กิจจานุเบกษา ตามมาตรา ๗ (๔) 

๓.  แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปี
ของปีที่กำลังดำเนินการ 

๔. คู่มือหรือคำสั่งที่เกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่
ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 

๕. สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างถึง ตามมาตรา ๗ วรรคสอง 

๖. สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลีกษณะเป็นการผูกขาดตัด
ตอนหรือสัญญาร่วมทนกับเอกชนในการจัดทำบริการ
สาธารณะ 

๗. มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดย
กฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ ให ้ระบุ
รายงานวิชาการ รายงานข้อเท ็จจร ิง หรือข้อมูล
ข่าวสารที่นำมาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 

๘. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด เช่น 
ประกาศ ประกวดราคา  สรุปการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นต้น 

มาตรา ๑๑ 

นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการที ่ต้องลงพิมพ์  
ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา ๗ หรือที่ต้องจัดให้
ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ตามมาตรา ๙ หรือเอกสาร
ประว ัต ิศาสตร ์ท ี ่ต ้องจ ัดให ้ประชาชนได ้ค ้นคว้า 
ตามมาตรา ๒๖ และเป็นคำขอที่ระบุข้อมูลข่าวสาร 
ที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร  
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๒. ข้อมูลทีไ่ม่ต้องเปิดเผย 

มาตรา ๑๔ ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ไม่ว่ากรณีใดๆ  
ข้อมูลข่าวสารที่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ 

มาตรา ๑๕ ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีอาจมีคำสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้  
๑ การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ ความสมพันธ์
ระหวา่งประเทศ  
และความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ  
๒ การเปิดเผยจะทำให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่่อมประสิทธิภาพ หรือไม่อาจสำเร็จ
ตามวัตถุ ประสงค์ได้ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดีการป้องกันการปราบปราม  
การทดสอบ การตรวจสอบ หรอืการรู้แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ได้ 
๓ ความเห็นหรือคำแนะนำภายในหน่วยงานของรัฐในการดำเนินการเรื่องหนึ่งเรื่อง
ใด แต่ทั้งนี้ไม่รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานขอเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่
นำมาใชใ้นการทำความเห็นหรอืคำแนะนำภายในดงักล่าว 

๔ การเปิดเผยจะก่อใหเกิดอันตรายต่อชีวีตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 

๕ รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ำ
สิทธิส่วนบุคคลโดยไม่สมควร 

 (๖) ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสาร
ที่มีผู้ให้มาโดยไม่ประสงค์ให้ทางราชการนำไปเปิดเผยต่อผู้อื่น 

๗ กรณีอื่นตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา 
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ข้อมูลข่าวสารที่เปดิเผยได้ 
ข้อมูลข่าวสาร ผู้ขอรับบริการ ผู้อนุญาต 

ข ้ อม ู ลข ่ า วสารท ี ่ ต ้ อ ง 
ล ง พ ิ มพ ์ ใ น ร า ช ก ิ จ จ า
นุเบกษา (มาตรา ๗) 

ประชาชนมี
สิทธิตรวจดู 
ได้เอง 

หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่นำ
ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 

ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ 
ศ ู นย ์ ข ้ อม ู ลข ่ า วส า รฯ 
(มาตรา ๙) 

ประชาชนมี
สิทธิตรวจดู 
ได้เอง 

หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่จัด
สถานที่เพื่อนำข้อมูลข่าวสาร
มาจัดแสดง 

ข ้ อ ม ู ล ข ่ า ว ส า รอ ื ่ น  ๆ 
(มาตรา ๑๑) 

ประชาชน 
ยื่นคำขอ 

หน ่วยงานของร ัฐม ีหน ้าที่
อำนวยความสะดวก โดย
จัดหาข้อมูลให้ตามคำขอ 

ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย 
ข้อมูลข่าวสาร ผู้ขอรับบริการ ผู้อนุญาต 

ข้อมูลข่าวสารที่อาจ
ก่อให้เกิดความเสียหายต่อ
สถาบันพระมหากษัตริย์  
(มาตรา ๑๔) 

ประชาชนไม่มี
สิทธิยื่นคำขอ 

ห้ามมิให้เปิดเผยข้อมูล
ข่าวสาร  

ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงาน
ของรัฐหรือเจ้าหน้าที่อาจมี
คำสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้  

ประชาชนยื่นคำ
ขอ 

ข้าราชการซึ่งมีหน้าที่
ครอบครองหรือควบคุมดูแล
ข้อมูลข่าวสารนั้น และเป็นผู้
ดำรงตำแหน่งตั้งแต่ระดับ
ชำนาญการ/ชำนาญงานขึ้นไป  

 

หลักเกณฑ์การขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 
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ช่องทางการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 
 

 

 

 

 

๓.๑  มาติดต่อขอรับบริการด้วยตนเอง ณ ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารราชการของสำนักงานการวิจ ัยแห่งชาติ 
อาคาร วช. ๑ ชั ้น ๑ สำนักงานการาวิจัยแห่งชาติ  
ในวันและเวลาราชการ (๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น.) 

๓.๒  ค ้นหาผ่านเว ็บไซต์ของสำนักงานการวิจัย
แห่งชาติ www.nrct.go.th หรือแบนเนอร์ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร ของ วช. ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 

 

๓.๓  ขอรับบริการทางโทรสาร  
       หมายเลข๐ ๒๕๗๙ ๙๓๕๘ โดยสามารถดาวน์
โหลดแบบฟอร์มขอรับบริการข้อมูลข่าวสารได้ที่  
www.nrct.go.th  

 

๓.๔ ติดต่อสอบถามทางโทรศัพท์ 

      หมายเลข๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕ ต่อ ๘๑๖ (คุณวนิดา) 
      ในวันและเวลาราชการ (๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น.) 

 

http://www.prd.go.th/
http://www.prd.go.th/
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ผู้ขอรับบริการแจ้งความจำนง 

ที่จะขอรับบริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  วช. 

กรณีให้บริการ  กรณีไม่สามารถให้บริการได้  

ผู้รับบริการกรอก
เอกสารในใบคำขอ 

รับบริการ  

เจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ วช. 

ดำเนินการให้ข้อมูลที่ผู้
ขอรับบริการต้องการ 

ผู้รับบริการตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูล  

เจ้าหน้าที่ชี้แจงเหตุผลท่ี
ไม่สามารถให้บริการได้ 

กรณีผู้ขอรับบริการ 
ไม่ยอมรับผล  

เจ้าหน้าที่ชี้แจงเพิ่มเติม 

กรณีผู้รับบริการไม่ยอมรับผลและ
ประสงค์รับข้อมูลที่ต้องการ จะเชิญ

เจ้าหน้าที่ของข้อมูลมาชี้แจง 

ยอมรับ 

ยอมรับ 

ขั้นตอนขอรับบรกิารข้อมูลข่าวสารราชการ 
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หน่วยงาน โทรศัพท์ 
กองการต่างประเทศ (กกต.) (Division of International Affairs)  
๑.  ฝ่ายนโยบายและพัฒนาการวิจัยกับต่างประเทศ (นพ.) (International Policy 
and Research Development Section) 
๒. ฝ่ายส่งเสริมการวิจัยกับต่างประเทศ (สต.) (International Research Promotion 
Section) 
๓. ฝ่ายวิเทศสัมพันธ์การวิจัย (วจ.) (International Affairs for Research Section) 

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๒๐๒ 

กองนโยบายและแผนการวิจัย (กนผ.) (Division of Research Policy and 
Plan) 
๑. ฝ่ายนโยบายและทิศทางการวิจัย (นท.) (Policy and Research Direction 
Section 
๒. ฝ่ายยุทธศาสตร์การวิจัย (ยว.) (Research Strategy Section) 
๓. ฝ่ายประสานและขับเคลื่อนการวิจัย (ปข.) (Cooperation and Research Driving 
Section) 
 

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๓๐๒ 

กองบริหารแผนและงบประมาณการวิจัย (กบง.) (Division of Plan 
Administration and Research Budget) 
๑. ฝ่ายแผนงบประมาณการวิจัยของชาติ (ผว.) (National Research Budget Plan 
Section) 
๒. ฝ่ายวิเคราะห์และจัดสรรงบประมาณ (วจ.) (Analysis and Budget Allocation 
Section)   
๓. ฝ่ายติดตามการใช้งบประมาณการวิจัย (ตช.) (Monitoring Research Budget 
Section)   

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๔๐๒ 

กองประเมินผลและจัดการความรู้การวิจัย (กปจ.)  
(Division of Research Evaluation and Knowledge Management) 
1. ฝ่ายประเมินผลการวิจัยของประเทศ (ปว.) (National Research Evaluation 
Section) 
2. ฝ่ายดัชนีการวิจัยของประเทศ (ดว.) (National Research Index Section) 
3. ฝ่ายจัดการความรู้การวิจัย (จว.) (Section of Research Knowledge 
Management)  

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๕๐๒ 

ส่วนที่ ๒  หมายเลขโทรศัพท์ตดิต่อ 

                หนว่ยงานภายในสำนักงานการวิจยัแห่งชาต ิ
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หน่วยงาน โทรศัพท์ 
4. ฝ่ายส่งเสริมและสร้างคุณค่างานวิจัย (สค.) (Section of Promotion and Value 
Establishment for Research) 
ศูนย์วิจัยควบคุมศัตรูพืชโดยชีวินทรีย์แห่งชาติ (ศช.) (National Biological 
Control Research Center) 

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๕๕๐ 

กองมาตรฐานการวิจัย (กมว.) (Division of Research Standards) 
1. ฝ่ายพัฒนามาตรฐานการวิจัย (พม.) (Research Standard Development 
Section) 
2. ฝ่ายส่งเสริมและขับเคลื่อนมาตรฐานการวิจัย (สม.) (Research Standardization 
Promotion Section) 
3. ฝ่ายกำกับและรับรองมาตรฐานการวิจัย (กม.) (Research Standard 
Accreditation Section) 
4. สำนักงานมาตรฐานการวิจัยในคน (มค.) (Office for Human Subject Research 
Standard) 

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๖๐๒ 

สถาบันพัฒนาการดำเนินการต่อสัตว์เพื่องานทางวิทยาศาสตร์ (สพสว.) (Institute 
of Animal for Scientific Purposes Development (IAD)  
 ๑.๑ งานพัฒนามาตรฐานการเลี้ยงและใช้สัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์ 
           ๑.๒ งานส่งเสริมและขับเคลื่อนมาตรฐานการเลี้ยงและใช้สัตว์เพ่ืองานทาง
วิทยาศาสตร์ 
           ๑.๓ งานกำกับตรวจสอบและรับรองมาตรฐานการเลี้ยงและใช้สัตว์เพ่ืองาน
ทางวิทยาศาสตร์ 

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๖๒๑ 

ศูนย์สารสนเทศการวิจัย (ศสจ.) (Research Information And Data Center) 
1. ฝ่ายพัฒนาระบบสารสนเทศข้อมูลการวิจัยของประเทศ (พส.) (Research 
Information System Development Section) 
2. ฝ่ายบริหารจัดการระบบข้อมูลสารสนเทศการวิจัย (บส.) (Research Information 
System Management Section) ◾บริหารจัดการระบบ DRIC (Digital Research 
Information Center) 
3. ฝ่ายบริหารจัดการตัวระบุวัตถุดิจิทัล (บว.) (Digital Object Identifier 
Management Section) 
4. ฝ่ายเชื่อมโยงสารสนเทศการวิจัย (ชส.) (Research Information And Data 
Interoperability Section) 

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๗๐๒ 

กลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศ (ทส.) (Information Technology Group)  
1. งานระบบและการบริหารจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศ  
2. งานระบบเครือข่ายสื่อสารเทคโนโลยีสารสนเทศ   
3. งานสนับสนุนและบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ  
4. งานเว็บไซต์และเครือข่ายสังคมออนไลน์   
 
 

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๗๕๑ 
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หน่วยงาน โทรศัพท์ 
สำนักงานเลขานุการกรม (สลก.) Office of Secretariat 
1. ฝ่ายเลขานุการบริหาร (ลข.) (Executive Secretariat Section) 
2. ฝ่ายสารบรรณกลาง (สบ.) (Documents Section)   
3. ฝ่ายพัสดุ (พด.) (Supplies Section)   
4. ฝ่ายอาคารสถานที่ (อค.) (Buildings Section)  
5. ฝ่ายนิติการและวินัย (นต.) (Legal and Disciplines Section)  
6. กลุ่มการคลังและงบประมาณ (คง.) (Finance and Budget Group)      

๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๘๐๒ 
ต่อ ๘๑๑ 
ต่อ ๘๐๗ 
ต่อ ๘๐๔ 
ต่อ ๘๑๐  
ต่อ ๘๒๑ 

กลุ่มทรัพยากรบุคคล ๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๘๓๑ 

กลุ่มนโยบายยุทธศาสตร์และองค์กร ๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๘๔๑ 

กลุ่มสารนิเทศและประชาสัมพันธ์ ๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๘๕๑ 

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร ๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๘๖๑ 

กลุ่มตรวจสอบภายใน ๐-๒๕๖๑-๒๔๔๕  
ต่อ ๘๗๑ 
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แบบฟอร์มการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 เขียนที่   สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 
วัน...............เดือน......................พ.ศ........... 

ข้าพเจ้า (นาย/นางสาว/นางสาว)................................................................................ที่อยู่/ที่ทำงาน 
เลขที่...............................หมู่ที่....................................ซอย............................ถนน............................ 
ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด................................... 
รหัสไปรณีย์...........................................................หมายเลขโทรศัพท์............................................... 
E-mail Adress....................................................................................................................... 
มีความประสงค์ ขอตรวจดู/ค้นคว้าข้อมูลขา่วสาร 

   ขอสำเนา 

   ขอสำเนาพร้อมคำรับรองข้อมูลข่าวสารราชการ ดังนี้  
๑) .............................................................................................................................................. 
๒) .............................................................................................................................................. 
๓) .............................................................................................................................................. 
เพ่ือการใช้ประโยชน์ ................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................... 
 

(ลงชื่อ).....................................ผู้ยื่นคำร้อง 

     (..............................................) 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
บันทึกผลการดำเนินการ
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................... 

(ลงชื่อ)........................................................ 
        (......................................................) 
วันที่............................................................ 
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สำนักงานการวิจัยแห่งชาต ิ

เลขที่ ๑๙๖  ถนนพหลโยธิน  แขวงลาดยาว   
เขตจตุจักร  กรุงเทพมหานคร ๑๐๙๐๐  
โทร. ๐ ๒๕๖๑ ๒๔๔๕ ต่อ ๘๑๖, ๘๑๐ 

โทรสาร ๐ ๒๕๗๙ ๙๓๕๘ 

www.nrct.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


